附件1

租摆数量、规格及服务要求
一、租摆数量及规格：

大盆（株高：1.1m-1.8m）：57盆；小盆（株高:20cm-40cm）:7盆。

二、租摆服务要求：
（一）植物、花卉摆放配置原则

1、花木配置力求恰当、合理，不影响环境功能；

2、花木配置美观大方，力求美化优化环境；

3、花木配置应以人为本，有益人的身心健康；

4、花木配置力求简捷、明快、精练。

（二）、租摆花木的日常管理

1、植物、花卉水份管理：

 eq \o\ac(○,1)根据各类植物、花卉的生物习性和季节要求，定期或不定期浇水；

 eq \o\ac(○,2)浇水应适时、适量，应浇在花盆内，不溢出盆外；

    ③用抹布擦干花盆周围地面上溢出的水珠；

④浇水时应保持环境干净、整洁；

2、卫生管理：

 eq \o\ac(○,1)定期擦拭花木叶面，确保叶面干净、光泽、油亮；

 eq \o\ac(○,2)定期擦拭花盆，确保花盆干净、美观；

 eq \o\ac(○,3)定期擦拭、清洗接水盘，确保接水盘干净、美观；

 eq \o\ac(○,4)定期清扫花盆内的枯枝、落叶，确保盆面干净、美观。

3、花木整型修剪；

 eq \o\ac(○,1)定期修剪枯枝枯叶，保持植物、花卉叶型原状；

 eq \o\ac(○,2)定期修剪病虫枝叶，保持植物、花卉美观。

4、花木更换

 eq \o\ac(○,1)根据各类植物的耐阴程度和摆放时间长度，定期或不定期更换花木；

 eq \o\ac(○,2)对摆放过程中意外损坏的花木、花盆及时更换；

5、服务管理规范

 eq \o\ac(○,1)服务人员应五官端正、仪表端庄，着工作装；

 eq \o\ac(○,2)服务人员应遵纪守法：不得损坏物品、窃取财物；

 eq \o\ac(○,3)服务人员应遵守乙方的规章制度；

 eq \o\ac(○,4)服务人员应讲文明、讲礼貌：不随地吐痰、乱扔杂物、高声喧哗；

      eq \o\ac(○,5)服务人员进入办公室室内服务之前，应征得办公室内人员的同意后，方可入室服务。

